Servicios de Office 365 en la UAEM
TALLER MICROSOFT TEAMS PARA DOCENTES

Ficha informativa

E Dias: o -D- Modalidad:

martesy jueves Virtual

Mediante la herramienta de
videoconferencia Microsoft Teams.

| Introduccion

Microsoft Teams es una herramienta digital que, orientada a la educacion, permite a los docentes crear entornos virtuales de
aprendizaje dinamicos, reuniendo en un solo espacio recursos, tareas, blog de notas, reuniones en vivo y aplicaciones con la finalidad
de coadyuvar en el proceso de ensefianza - aprendizaje en un entorno hibrido y/o virtual.

| Objetivo general

Identificar, conocer y utilizar al maximo las distintas funcionalidades de la herramienta digital Micosoft Teams con la finalidad crear
entornos virtuales de aprendizaje para sus alumnos sin perder las relaciones que se dan en el ambiente de aprendizaje fisico.

& Competencias a desarrollar
1.- Trabajo en equipo 2.- Organizacion

3.- Comunicaciony colaboracion 4.- Uso y manejo de
herramientas tecnolégicas

ﬁ Contenido Tematico

1. Herramienta digital Microsoft Teams 2. Componentes basicos de MicrosoftTeams

1.1 ;Qué es Microsoft Teams? 2.1 Perfil de usuario

1.2 Microsoft Teams como herramienta educativa 2.2 Meni principal

3. Gestion de equipos (asignaturas) 4. Comunicacion en Microsoft Teams

3.1 Crear un equipo y canal 4.1. Reuniones virtuales con el equipo

3.2 Interfaz del equipo 4.1.1 Configuracion y funcionalidades en las

3.3 Pestanas reuniones

3.4 Administracion del equipo 4.1.2 Administracién y permisos en usuarios de la
reunion

4.2. Programar una reunion
4.3 Herramienta Chat
4.4 Las etiquetas y su funcion

5. Actividadesy recursos en MicrosoftTeams 6. Aplicacion de escritorioy movil
5.1 Gestion de recursos para el alumno

5.2 Tareas en Teams

5.2.1 Creacion y configuracion de tareas.

5.2.2 Puntosy criterios de evaluacion en las tareas.

5.2.3 Asignacion de tareas

5.2.4 Calificartareas

5.3 Cuestionarios en Teams

5.3.1 Creacion y configuracion de cuestionarios

5.3.2Tipos de preguntas.

i: Requisitos y/ o recomendaciones tecnoldgicas

- Cuenta de correo electronico institucional - Equipo de computo o teléfono inteligente
@uaem.edu.mx - Conexion a internet

- Camara, micréfono y altavoces compatibles, o
auriculares con micréfono.
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