
 

 
 

Pasos a seguir para la solicitud de un Micrositio.uaem.mx 

1.- Solicitud: 
La solicitud para la asignación del micrositio se deberá realizar por medio de un oficio dirigido al 
Lic. Ignacio Sánchez Zamudio, Director General de la Dirección General de Tecnologías de 
Comunicación e Información. 

 
2.- Planeación, estructuración y organización del contenido: 
Una vez aprobada la solicitud el solicitante deberá enviar toda la información requerida para 
realizar la construcción del sitio: logotipo en curvas, textos, imágenes y en caso de requerir la 
inserción de video deberá de subir estos recursos a alguna plataforma como Youtube o Vimeo y 
proporcionar los enlaces para su posterior incorporación. 

 
La información proporcionada deberá estructurarse y organizarse en un orden jerárquico (menú 
de navegación), cada página a desarrollar deberá de contar con su propia carpeta con los textos y 
recursos multimedia que formen parte de la misma. 
 

 
 

 

 

 

 

 
 

 

 

 



 

 

Ejemplo de Menú: 
 
 

La estructura definida en el sitio se mostrará en el menú principal, cada sección puede contener 
secciones internas que se mostrarán como submenús. (ej. Oferta educativa / Licenciatura / Lic. en 
Artes) 

 
Ejemplo de estructura de archivos a entregar: 

 

*Cada sección deberá de contar con información específica referente a la sección propuesta. 
 

3.- Proceso de desarrollo del micrositio a través del Depto. de Desarrollo Web. 

4.- Acta responsiva y asignación de responsables del micrositio (DGTIC la envía) 

5.- Capacitación 

6.- Entrega recepción del micrositio 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 

 

 


