
Exportar todas las calificaciones de una clase

1. Dirigete al canal General de un equipo de clase y selecciona la pestaña Notas. 

2. Selecciona en la parte superior derecha Exportar a Excel.

3. Guarda el archivo y Ms Teams te notificara.

4. Abre la descarga del archivo *.csv en Excel.

Microsoft Teams exportará los siguientes datos de las tareas del equipo de clase:

• Nombre
• Apellidos
• Dirección de correo electrónico
• Título de la tarea
• Puntos (Calificación asignada a la tarea)
• Comentarios

Exportar calificaciones a Excel 

Microsoft Teams
Trabaja en equipo remotamente

Se pueden exportar las calificaciones y comentarios proporcionados en Microsoft Teams en un archivo *.csv que 
se puede abrir en Excel. La exportación está disponible para todas las tareas de un equipo de clase o para tareas 
individuales.



Con esta función, el profesor podrá exportar las calificaciones a sus listas oficiales en digital o 
utilizar estas mismas.

Para cualquier duda, puede enviar un correo electrónico a la Dirección de Sistemas Académicos.
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